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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЧЕНОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.10.2025г. 				                                                          №  766

Об утверждении порядка
доступа муниципальных служащих и (или) работников
Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области,
замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, в помещения, в которых ведется
обработка персональных данных

В целях реализации статьи 181 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» Администрация Сеченовского муниципального округа Нижегородской области постановляет:
[bookmark: sub_1]1. Утвердить порядок доступа муниципальных служащих и (или) работников Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее – Порядок), согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Ответственному за организацию обработки персональных данных в Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области обеспечить ознакомление муниципальных служащих Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области и работников Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, с Порядком.
3. Консультанту управления по работе с органами местного самоуправления и социальным вопросам Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области П.А. Лохину обеспечить размещение Порядка на официальном сайте Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в десятидневный срок со дня подписания настоящего постановления.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



И.о. главы МСУ
Сеченовского муниципального округа			                  Д.А.Крупнов


























ПРИЛОЖЕНИЕ
К постановлению Администрации
Сеченовского муниципального округа
От 27.10.2025г. № 766

Порядок доступа муниципальных служащих и (или) работников Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

[bookmark: sub_9001]1. Доступ в помещения Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области (далее - орган местного самоуправления), в которых ведется обработка персональных данных (далее - помещения), имеют муниципальные служащие органа местного самоуправления и (или) работники органа местного самоуправления, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора (далее - служащие), должности которых включены в перечень должностей органа местного самоуправления, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, утвержденный постановлением Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области от «27» октября 2025 № 765. (далее - Перечень).
[bookmark: sub_9002]2. Для помещений организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащих персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный режим должен обеспечиваться в том числе:
- запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе из него в рабочее время;
- закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, во время отсутствия в помещении служащих органа местного самоуправления, замещающих должности согласно Перечню.
[bookmark: sub_9003]3. Нахождение в помещениях лиц, не являющихся служащими, имеющими право осуществлять обработку персональных данных, возможно только в присутствии служащего, уполномоченного на обработку персональных данных.
[bookmark: sub_9004][bookmark: _GoBack]4. Ответственным за соблюдение порядка доступа в помещения является начальник отдела организационно-правовой и кадровой работы Администрации Сеченовского муниципального округа Нижегородской области. 
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